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I. O que é o Passaporte Qualifica

O Passaporte Qualifica é um instrumento tecnoldgico de registo das qualificacGes e
competéncias adquiridas ou desenvolvidas ao longo da vida do adulto e de orientacdo para
percursos de educacdo e formacao.

A partir da capitalizacdo dos resultados de aprendizagem ja alcancados e das competéncias
adquiridas pelo adulto, o Passaporte Qualifica simula e apresenta diversos percursos de
educacdo e formagdo possiveis para a obtencdo de novas qualificacbes e/ou progressdo
escolar e profissional.
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Il. A guem se destina o Passaporte Qualifica
O Passaporte Qualifica destina-se a:
- Adultos com idade igual ou superior a 18 anos que procurem aumentar as suas
qualificagbes, tendo em vista, nomeadamente, uma certificagio escolar e/ou
profissional com vista a obtencdo de uma qualificagdo do Catdlogo Nacional de

Qualifica¢cdes (CNQ).

- Jovens, entre os 15 e os 29 anos, que nao estejam empregados, nem a estudar ou a
frequentar formacao (Jovens NEET - Not in Education, Employment or Training).
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lll. Como aceder ao Passaporte Qualifica

O Passaporte Qualifica pode ser acedido:

- A partir do Portal Qualifica: www.qualifica.gov.pt.
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- Diretamente no sitio criado para o efeito: www.passaportequalifica.gov.pt.

B Pemspote Qualifics X
C | @ Sequro | hittps//www.passaportequalificagov.ptcicLoginadiml

PASSASORTE
CUALIFICA

PASSAPORTE QUALIFICA
Aroa Privada

PERGUNTAS FREQUENTES CONSULTA

O e e
Pecuartes

1=1 O que é o Passaporte Qualifica?

TS G 39 I W S T i NG I Y § 3 K
o =

g 3ode cIvEAM v vaktar SocurTRelce

3T ApiicacSes  Para um rkaidd acesso, cologue of seus marcadores Aqui n barrs de marcadores. Importar marcadores #Qora...

& Tatm | wow Regies

ALE CONNOSCO

CEIED

PASSAPORTE QUALIFICA

MODALIDAD) EDUCACAOE

OCUMENTOS i €
FORMACAD PARA ADULT

e ot sovater maber b wedabtades b Lia
sapearie

Passaporte Qualifica

Pomue devo obter o Passaporte Qualifica?

ST C OMAREI DLk I ) T A 8 e 4 OO R £ e )
= < e e eSSy i e e pd CETE 3

P o ATt w e -
o
[

'Ra] Quem pode aceder 20 Passapore Qulifica?

O o Dt 4 MLaST 54 T S TR B A T B
P B W o 73 A AT ¢ 3 A S

o —

PP MO 4 GRS B R

1+ v

] Como obter o codigo de registo para acesso 3 drea
o8| mservada do Passaporte?
Sruw o Farmer e s AR i 95 043 3 A 2 D
1 e

- Qe

g DI

Outros marcadores

3de24


http://www.qualifica.gov.pt/
http://www.passaportequalifica.gov.pt/

IV. Quais as areas de utilizagdo do Passaporte Qualifica

O Passaporte Qualifica é um instrumento que possui duas areas de utilizacdo: uma publica e
uma privada.

& Enfrar | Novo Registo

. FALE CONNOSCO
PASSAPORTE @ 707 20 00 30
QUALIFICA
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PASSAPORTE QUALIFICA PASSAPORTE QUALIFICA

Area Privada Simulador

Ja tenho credenc Ainda ndo tenho credenciais. Como fazer?
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A drea publica (simulador) destina-se a utilizadores ndo autenticados (sem registos na
plataforma SIGO) que pretendam simular percursos de educacdo e formagdo possiveis para a
conclusdo ou obtencdo de novas qualificagcbes, exclusivamente com base nos dados
preenchidos pelos proéprios.

Cada simulacao fica identificada com um cédigo associado que permitird ao utilizador aceder-
Ihe novamente. Para tal, o utilizador deverd clicar em “Carregar Passaporte”, introduzir o
cddigo da simulacdo e a sua data de nascimento.

PASSAPORTE QUALIFICA
Simulador

PASSAPORTE

OF porte é um instr tecnolégico de orientagio para percursos de educagio e formagio, que deve ser complementado com o apoio especializado de um técnico
num Centro Qualifica.

E>Cédigu da simulagéo: fb06-50ff-38f8-4d52-6883-3361-f511-9dc0 NOVO PASSAPORTE CARREGAR PASSAPORTE

DIAGNOSTICO

A drea privada destina-se a utilizadores autenticados, com registos na plataforma SIGO (para
acesso a area privada, ver Capitulo VI). Esta drea simula e apresenta percursos de educacgdo e
formacao possiveis para a conclusdao ou obtencao de novas qualificacdes, com base nos dados
registados no SIGO.

PASSAPORTE QUALIFICA
Area Privada

Ja tenho credenciais.
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V. Quais os documentos gerados pelo Passaporte Qualifica de acordo com as
areas de acesso

AREA PUBLICA (SIMULADOR): para utilizadores ndo autenticados, sem registos na plataforma
SIGO, em que a:

- Escolaridade é inserida pelo utilizador:
Documento: Passaporte com a marca de agua (“Versdo ndo autenticada”).

AREA PRIVADA: para utilizadores autenticados, com registos na plataforma SIGO. Nesta area
poderdo existir duas situagdes distintas, em que a:

- Escolaridade é determinada em funcdo das certificagdes emitidas no SIGO conferentes
de escolaridade e correspondente nivel de qualificagdo do QNQ:

Documento: “Passaporte Qualifica” com ou sem Registo Individual de Competéncias
(RIC).

- Escolaridade é inserida pelo utilizador (por ndo existirem registos no SIGO de
certificacdes conducentes a determinacdo da escolaridade e correspondente nivel de
qualificacdo do QNQ):

Documento: Passaporte com a marca de agua (“Versdo ndo autenticada”).

VI. Como pode o adulto aceder a area privada do Passaporte Qualifica
O acesso a area privada do Passaporte Qualifica podera decorrer de duas formas:
- Se o adulto ja for detentor de acesso a anterior Caderneta Individual de Competéncias

(CIC), acede ao sitio www.passaportequalifica.gov.pt e utiliza as mesmas credenciais
gue ja tinha até aqui, ndo sendo necessario solicitar um novo cédigo de registo.

- Se nunca tiver tido acesso a CIC, o adulto devera dirigir-se a um Centro Qualifica ou a
uma Entidade Formadora, que tenha frequentado, e solicitar um cédigo de registo,
mediante apresentacdo de um documento de identificacdo valido.

Uma vez na posse do respetivo cddigo, o adulto deverd aceder ao sitio
www.passaportequalifica.gov.pt, clicar em “Novo Registo” (canto superior direito da pagina
de entrada) e preencher os campos do formuldrio Registo de Utilizador de acordo com a
informacdo constante do documento “Cddigo de Registo” que lhe foi entregue (é importante
gue o nome, n? de identificacdo, tipo de documento e cédigo de registo sejam preenchidos tal
como constam deste documento).

A apropriacdao deste procedimento por parte dos técnicos ao servico dos Centros Qualifica
e/ou das entidades formadoras é fundamental, pois beneficiardo com a deslocacdo dos
adultos, na medida em que terdo facilitado o trabalho da mobilizagdo dos mesmos para a
qualificacao.
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VII. Onde pode o utilizador encontrar apoio no acesso ao Passaporte Qualifica

O suporte aos utilizadores nas dificuldades de acesso ao seu Passaporte Qualifica é
assegurado Unica e exclusivamente por e-mail para a caixa de

correio
info@passaportequalifica.gov.pt.

VIIl. Como é emitido o cddigo de registo para acesso ao Passaporte Qualifica
por parte dos Centros Qualifica

Para a emissdao do cddigo de registo, o Centro Qualifica deverd, na sua area reservada da
plataforma SIGO, seguir os seguintes procedimentos:

1. Naopcdo de menu Processos e Agoes.

Formandos
Formandaos e Inscricdes

Processos e Agbes

2. Pesquisar o adulto por qualquer dos critérios disponiveis.

PESQUISA E GESTACQ DE PROCESS0S

H® SIGO: | N dentificagio: Home:
o Q
| Exportar aa: Calcular Resumo Pesquisar
Estado
Centro T | N°5IGO | Nome Formando N*® Ident. Data Insc. Estado Escolar Profissional
2015/01428 (5, 2015/01/28 E
owR | | S | St |G | 2014/09/30 & m

Em Acolhimento | Acolhimento -

3. Selecionar a ligacdo “Editar Inscrigcdao”.

AGOES

N SIGD:  o—— N° Identificagdo: auppmpmees Nome: TR

Estado . Estado .

Escolar: Em Acolhimento Data: 3015/01/28 Profissional: EM Acolhimento Data: 7015/01/28

yEditﬁrlnscr’lgEo +Ad|'c|'onarA;éo o oitar

Centro % | Data * | Qualificacdo | Duragdo | Agdo Intervenientes Competéncias
Acolnimento (Sessio | cEm

1014002 2015/01/28 01:30
Individual) OmmE——— 4

1014002 2014/09/30 Inscrigio £
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4. Selecionar a ligacdo “Formando” para aceder a ficha individual.

EDITAR \NSCRIQ»&D

FORMANDO
Nimero Formando SIGO: s Nome: AR
Data Nascimento: P Tipo Documento: |gentificaciio Civil Ne Identificacio: gyppmppp—
* Data da Inscrigdo: * Qualificagdo: (7) Escolar (7 Profissional @ Dupla Certificagdo
aaaa/mm/dd
*I:Illimo ano de escolaridade obtido: ‘ 11° Ano |Z|
*N‘Nelde Ensino a que se ‘ Secunddario |z|

& rormando ElGravar  *™=vortar

Dados da Inscrigio Situacio Profissional Actual ‘

Condigdo Perante o Trabalho:

Desempregado :

Desempregado longa duragdo (12 meses) |z|
Encaminhado pelo Centro de Emprego: D

* Especifique:

5. No fim da ficha individual, na area Dados do registo de acesso ao Passaporte Qualifica,
selecionar a ligacdo Gerar “Cédigo de Registo” para acesso ao Passaporte Qualifica.

CONSULTAR IN SCRI(;JED
Numero SIGO:
* Nome: |
* Data de Nascimento: l:l * Sexo: () Feminino (7 Masculino
aaaa‘/mm/dd
* Documento de Identificagio: | Identificacdo Civil v | g
* Nimero de Identificagio: | | | |
E
| ——— O
* Data de Validade: [ ] o=
aaaa‘mm/dd |
NIF: | | [+ I S,
* Nacionalidade: | Portugal T |
* pajs de Origem: | Portugal v |
* Naturalidade - Distrito: * Naturalidade - Concelho: | Coimbra T |
* Morada:
*Cédigo Postal: 'Mgrada
Telefone 1: | |
Telefone 2: | |
E-Mail: |
Inscrigdo Confidencial: | Inscrigdo Restrita: [
Dados do registo de acesso ao Passaporte Qualifica
Ll Gerar "Cédige de Registo” para acesso ao Passaporte Qualifica PASSAPORTE
QUALIFICA
Hcoer o= Voltar
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6. S3do gerados, em simultdneo, a mensagem de confirmagdo e a ligacdo Emitir “Cédigo de
Registo” para acesso ao Passaporte Qualifica.

o 0 “Codige de Registe” para acesse ao Passaporte Qualifica do fermando foi gerado com sucesso.

CONSULTAR INSCRIGAD

Niamero SIGO:
* Nome: |
* Data de Nascimento: l:l * Sexo: () Feminine () Masculing
aaaa‘/mm/dd
# Documento de Identificagio: | Identificacdo Civil L | e
* Nimero de Identificagdo: | | | |
e =T
e 0
* bata de eidade: I =
aaaa‘/mm/dd L
MIF: | | = I W
* Nacionalidade: | Portugal r |
* pais de Origem: | Portugal ¥ |
* Naturalidade - Distrito: | Coimbra ¥ | * Naturalidade - Concelho: | Coimbra b |
* Morada:
*Cédigo Postal: vh.hjrada
Telefone 1: | |
Telefone 2: | |
E-Mail: |
Inscrigho Confidencial: [ Inscrigio Restrita: [
Dados do registo de acesso ao Passaporte Qualifica
ﬂ Gerar "Codigo de Registo” para acesso ao Passaporte Qualifica PASSAPORTE
Emitir "Cédigo de Registo” para acesso ao Passaporte Qualifica QUALIFICA

Hcoer = Voltar
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7. Imprimir o documento que contém o Cédigo de Registo para acesso ao Passaporte
Qualifica e entregar ao utilizador.

>
PASSAPORTE
QUALIFICA
Cédigo de Registo para acesso ao Passaporte Qualifica
Declara-se que , nascido(a) , com o tipo de documento Autorizagio de Residéncia ¢ n® de idenuficagio

vilido até 20/01,/2012, estd registado no Sistema de Informacio e Gestdo de Oferta Educativa ¢ Formatva (SIGO).

Para aceder ao Passaporte Qualifica, em  https://www.passaportequalifica.gov.pt/, devera utilizar o cddigo de registo
515 44

O(A) Responsivel

{Assinatues ¢ selo branco ou carimbo)

Aveira, 28/03/2017

* Este documento possui um cardcter pessoal ¢ intransmissivel. Em caso de extravio ou de roubo o sew gular deve, imediatamente, comunicar o fcee 3 ensdade emissora. Pede-se a quem encontrar este documente o favor
de o devolver i referda entidade.

IX. Como é emitido o cddigo de registo para acesso ao Passaporte Qualifica por
parte das Entidades Formadoras do Sistema Nacional de Qualificagoes

Para a emissdo do cédigo de registo, a entidade formadora deverd, na sua area reservada da
plataforma SIGO, seguir os seguintes procedimentos:

1. Naopgdo de menu Gestao de Inscrigoes.

Formandos
Formandos e Inscricdes

Gestao de Inscricdes

2. Pesquisar o adulto.

PESQUISA E GESTAO DE INSCRIGOES
N® 5IGO: l:l N® Identiﬂcagﬁn::I Nome: | |
- P Data Inscrigao S . -

aasa/mm/dd aaaa/mm/dd
EE Exportar + Pesquisa Avangada aas Quadro Resumo Q Pesquisar
N*SIGO | Mome Formando N®ldent. | Cod. Admin | Data Insc. | Estado Escolar | Estado Profissional
2017/03/06 2017/03/07 Certificado Parcial | Fiag
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3. Selecionar a ligagdo “Editar Formando” para aceder a ficha individual.

CONSULTAR INSCRIGAD
Inscrigdo do Formando

N*® Formando SIGO:

Data Mascimento:

Nome:

Tipo Doc: Identificacio Civil N* Identificagdo:

Certificagdo: Saida Profissional:

Estado Escolar: Data: Estado Profissional: 210 parcial Data: 017403407

Data: 2017/03/06

Modalidade: Formacso Modular * {litime ano de escolaridade obtido: 127 Ano
=

4z Documentos do Processo & Editar Formando
Certificado de Qualificagies

" . Plano de =
Situagdo Profissional Qutros Dados Diagnostico - Certificacdo

4. Seguir os passos 5 a 7 descritos no capitulo anterior (Capitulo VIII).

X. Como se regista um utilizador no Passaporte Qualifica

Apds receber o cddigo de registo, solicitado ao Centro Qualifica ou entidade formadora, o

utilizador devera:

1. Aceder ao sitio www.qualifica.gov.pt e selecionar Passaporte Qualifica ou aceder diretamente

ao sitio www.passaportequalifica.gov.pt.

2. Clicar em “Novo Registo” (canto superior direito da pagina) e preencher os campos do
formuldrio Registo de Utilizador de acordo com a informacdo constante do documento
“Cédigo de Registo” que lhe foi entregue (é importante que o nome, n? de identificagdo, tipo
de documento e cddigo de registo sejam preenchidos tal como constam deste documento).

3. Clicar em “Verificar Formando”. Este passo permite apurar se todas as informacdes registadas

no formulario estdo corretas.

m =

passaportequalifica.gov.pt/<icLogin ahtml

D~ @ | P passapone Quattics ] *

f K &

Ficheiro  Editar  Ver Faveritos

g PASSAPORTE
QUALIFICA

Ferramentas  Ajuda

a e

{

Registo de Utilizador
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4. Introduzir o nome de utilizador pretendido. O botdo “Verificar disponibilidade” permite
confirmar se o nome de utilizador escolhido ainda nao foi atribuido.

5. Introduzir o endereco de e-mail a associar a conta. Serd este o endereco utilizado caso seja
necessario efetuar a recuperacdo do nome de utilizador ou da palavra-chave.

6. Introduzir a palavra-chave pretendida no campo Palavra-chave e confirmar a palavra-chave.
Depois de confirmar serd enviada uma mensagem para o endereco de e-mail indicado para
ativacdo da conta de utilizador.

7. Aceder ao endereco de e-mail (cf. ponto 5.) e localizar uma mensagem proveniente do
remetente noreply@passaportequalifica.gov.pt.

8. Abrir a mensagem e selecionar a ligacdo que permite ativar as credenciais de acesso ao
Passaporte Qualifica.

9. Aceder novamente ao sitio www.passaportequalifica.gov.pt.

[
e

Selecionar “Entrar” para preencher o formulario Autenticagdao com o Utilizador e Palavra-
chave criados e aceder ao Passaporte Qualifica.

PASSAPORTE QUALIFICA
Area Privada

Autenticacao
_ F‘assap::-ED_la ifica
tenho credenc

Utilizador:

|

Palavra-chave:

Recuperar a Palavra-chawve Entrar =

Autenticagdo com: CARTAD OE CIDA0AD

Os utilizadores ja detentores de registo na Caderneta Individual de Competéncias (CIC) ndo
necessitam de solicitar um novo cédigo. O acesso ao Passaporte Qualifica é efetuado com as
mesmas credenciais de acesso a CIC que ja utilizavam até aqui.
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XI. Como recuperar o acesso ao Passaporte Qualifica

Existem duas formas de recuperar o acesso ao Passaporte Qualifica, sendo qualquer uma
delas efetuada com base no e-mail associado a conta do utilizador.

PASSAPORTE QUALIFICA
Area Privada

Ja tenho credenciai

|

Autenticacao
Passapon_eQJalifica

Utilizador:

Palavra-chave:

I Recuperar a Palavra-chave I

i

Autenticagao com: f‘."ﬂ BE cinAnks ‘

- Pararecuperar o nome de utilizador:

vepwNE

Clicar em “Entrar”.
No formulario Autenticagao, clicar em “Recuperar a Palavra-chave”.

Selecionar “Indicar E-mail”.
No campo E-mail indicar o endereco de e-mail associado a conta.

Clicar no botdo “Recuperar Palavra-chave”.

Se o endereco de e-mail registado for coincidente com aquele configurado na conta de
utilizador, serd remetido automaticamente um e-mail a informar qual o nome de utilizador

associado.

Recuperar palavra chave
Passapod_eOJalifica

Indicar Email

@ Indicar Utilizador

Email: |

Mota: O procediments de recuperacio da palswra-chave
envis a5 instrugdes necessariss para © enderege email
registado. Se o seu enderece de email se alterou,
contacte s entidade administradora do sisterna.

Recuperar Palavra Chave =
rY

Recuperar palavra chave
Passapoﬁ_eOJalifica

Indicar Utiizador | © Indicar Email

I Utilizador: |

Mota: O procedimente de recuperscdc da palswe-chave
envis a3 instrugdes necessarias para o enderzco email
registade. Se o seu endereco de email se alterocu,
contacte & entidade administradora do sistema.

Recuperar Palavra Chave =

A

u
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- Pararecuperar a senha de acesso:

Clicar em “Entrar”.

No formuldrio Autenticacao, clicar em “Recuperar a Palavra-chave”.
Selecionar “Indicar Utilizador”.

No campo Utilizador indicar o nome de utilizador associado a conta.
Clicar no botdo “Recuperar Palavra-chave”.

uewWwNPE

Serd remetido automaticamente uma mensagem para o enderego de e-mail associado a conta
com informacgdo dos procedimentos a efetuar para repor a palavra-chave.

XIl. Como se organiza o Passaporte Qualifica

O Passaporte Qualifica tem a informacdo organizada em quatro grandes dreas de acesso
direto:

? PASSAPORTE .
QUALIFICA [Fot==RAse i IV EARIZ (oL  FESQUISA OFERTA FORMATIVA PESQUISA DE CENTROS REGISTO INDIVIDUAL DE COMPETENCIAS

1. Passaporte

2. Pesquisa da oferta formativa

3. Pesquisa de Centros

4. Registo individual de competéncias

1. PASSAPORTE

O Passaporte é apresentado na pagina de entrada a qual estd estruturada como um assistente
gue guia o utilizador ao longo de 5 etapas:

a) Registo

b) Diagndstico

c) Percursos Possiveis

d) Selecdo de Percurso

e) Pesquisa da Oferta Educativa e Formativa/ Pesquisa de Centro Qualifica
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a) Registo

Informacgdo respeitante ao utilizador designadamente identificacdo, escolaridade e percurso

efetuado ou a efetuar (qualificacbes e/ou outras formacgdes profissionais concluidas ou a
decorrer) até ao momento da simulagao.

F PASSAPORTE T ———

PASSAPORTE

0 Fassapore & um instrumenio ecnobsgico de orienieche parm parcurses de educegko @ formagio, que deve ser complemaniado com o spoio especializndo de um
tinion mam Cenvo Oualifica.

identificagiic

ata de Mascmento

Argido (Resdéna)

Uscalaridade

Exclardads O

m -

W Competéncias obtidas - Catilogo Nacional de Oualficaghes (G40

W Competénoian obiidas - Forma o sm Compsling as. Bdsscas [FCE)

W Competéncias obtidas - Formax e para Empeesdrios (FE)

W Competénca chticas - Pofuguis Para Fatartes de Cutcas Linguas. (PROR

 Competénaas abbdas - Ouira Formag b Prohesonal (0FE)

P DI

Parnacorin Susifcs | e musicapls s 0 Ve T | SRAPTHT | Bt nbofommseoegmton s

— Separador Resumo de Competéncias: Qualificagdes e competéncias adquiridas ao longo da

vida, referenciadas ao Catalogo Nacional de Qualificagdes (CNQ), bem como outras formagdes
profissionais ndo inseridas no CNQ, registadas na plataforma SIGO.

Resumo de Competéncias Modalidades de Qualificagdo

| Outras Formagdes
Resumo das qualificacbes e competéncias adquindas ao
Quaitessoes e ol centen 3% LI | [
.. ————_ | Qualificagbes (CNQ), bem como outras formacbes
Qualificago (codigo)

certificadas e concluidas com aproveitamento ndo inseridas IsEdssrs =9 Eriisine2in
| no CNQ
Bombeirc/a (861205)

220572010 136.5
{ '™ Competéncias obtidas - Catalogo Nacional de QualificagBes (CNQ)

W Competéncias obtidas - Outra Formac#o Profissional (OFP)
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— Separador Modalidades de Qualificagcdao: Identificacdo das competéncias e qualificacdes
adquiridas, referenciadas ao Catdlogo Nacional de Qualificacbes, organizadas pelas
modalidades de formagao, outras vias de conclusao ou de reconhecimento de competéncias.

e Cursos de Educacdo e Formacdo de Adultos (EFA)

e Formagdes Modulares (FM)

e Processos de Reconhecimento, Validagao e Certificagdo de Competéncias (RVCC)
e Percursos de Qualificacdo Modular (PQM)

e Vias de conclusdo (DL357)

Resumo de Competéncias Modalidades de Qualificagdo

Identificaco das competéncias e qualificacdes adquindas,
Modalidade Data Estado Escolar referenciadas ao Catalogo Macional de Qualificacbes,

Qutras Formagdes

- t = - Pontos
de E/C  Entidade/Centro (Codigo) de . organlz"fdas pelaa m"dades de fom.' o‘.‘mas vias de de
Qualificario Inscricio Escolaridade =ts conclusdo ou de reconhecimento de competéncias. Crédito
° ° Nivel de Ensino Datil
EFA £ JEMES Consultores Associados. 47122008 Certicado 22/052010  Bombeiroia (N2) Certificado 22/05/2010 m

— Separador Outras formagodes: Identificacdo das outras acées de formacgdao concluidas com
aproveitamento, ndo inseridas no separador anterior.

e Portugués para Falantes de Outras Linguas (PFOL)

e Formagdao em Competéncias Bdsicas (FCB)

e Formacdo para Empresarios (FE)

e Qutra Formacao Profissional ndo inserida no CNQ (OFP).

Resumo de Competéncias Modalidades de Qualificacio Qutras Formagdes

| Identificacio das outras agbes de formago concluidas com
§| aproveitamento ndo insenidas no separador anterior.
Modalidade Entidade (Codigo) B —

OFP 2045 - Empresa de Seguranga, S.A. (7603) 14/03/2016

b) Diagndstico

Bem Vinco(nl. Caring Alexandra Soeiro dos Saiors |(TARI HASOEIRTEANTIES &
5,

F L.“IE_SM’E:IH.E (At RISl F= =00 (5A OFER TA FOR AT

Emuagente [2) Eansmzorts com Fagnes ichecus e Competingn [
PASSAPORTE
oP wm instrumento iecnoligica de orientagsa para percuros de educagdo & formagBo, que deve ser complementada com o apoio especializade de um fbonico nun
Ca 1.

MOV PASSAPORTE

A, Percurso Escolar

Tendo por base a exploracdo de uma dimensdo pessoal, esta etapa permite ao utilizador

identificar as suas motivacOes, expetativas e interesses, para a procura de uma determinada
qualificacdo.
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Esta informacdo permite apoiar a orientacdao em contexto de aprendizagem ao longo da vida
nos Centros Qualifica, no ambito das etapas de: Diagndstico, Informa¢do e Orientagdo e
Encaminhamento.

Os dados recolhidos, no que concerne ao seu percurso escolar, formativo, profissional e
social, constituem-se como um ponto de partida para a construcdo de um Portefélio de
Desenvolvimento Vocacional a desenvolver no processo de orientacdo, num Centro Qualifica
e debruca-se sobre os seguintes tdpicos:

A. Percurso Escolar

B. Situacdo Laboral

C. Motivacao

D. Expetativas

E. Interesses e outras aprendizagens

F. Disponibilidade para a aprendizagem

O preenchimento da informacdo deste separador é opcional e o adulto pode optar por ndo
partilhar esta informacdo com os técnicos dos Centros Qualifica.

c) Percursos Possiveis

Em funcdo do diagndstico, no que respeita a habilitacdo escolar do adulto e as competéncias
certificadas, sdo apresentadas metas de conclusdo ou de aquisicdo de novas qualificacoes
escolares e/ou profissionais.

As metas sugeridas sdo listadas e ordenadas em funcdo dos seguintes objetivos:

12 Obtencdo de uma qualificacdo escolar;
22 Obtencdo de uma qualificacdo escolar e profissional;
32 Obtencdo de uma certificacdo profissional.

3
PERCURSOS POSSIVEIS

Percursos Possiveis

Meta 1: 12.° ano - Certificagao Escolar (Nivel 3 do QNQ)

Modalidades de Qualificagio

P ——
o RVCC Escolar (Nivel Secundério) com Forr\':‘;if) Complementar (min. 50h)

Meta 2: 12.° ano e Certificagdo Profissional (Nivel 4 do QNQ) - Dupla Certificagdo (Nivel 4 do QNQ)
Qualificagdes Possiveis

Pontos de crédito

Qualificaco (Codigo) QNQ/QEQ - -~
Progressao otal
Técnico/a de Socorros & Emergéncias de Aerédromo (851280) Nivel 4 (315 | 189.0
Técnicola de Protegio Civil (B61264) Mivel 4 [21.0 J 188.0
Modalidades de Qualifi
@ EFde Dupla Certiicagio (S3
@ P (Dupla Certificagéio S + N4)
@ RVCC Escolar Secundario & RVCC Profissional Nivel 4 com Formagéo Complementar {min. 50h)
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Para cada uma das metas sdo identificados os percursos possiveis para a conclusdo da
respetiva qualificacdo em termos de modalidades de educacdo e formacao:

e Cursos EFA
e Formagdes Modulares

e/ou outras vias de qualificagdo:

e Processo de RVCC
e DL357
e Percurso de Qualificagdo Modular*

*Sempre que o sistema identifique que um determinado percurso de qualificagdo se encontra completo pelo reconhecimento
das unidades certificadas e registadas no SIGO, o Passaporte Qualifica emite o alerta seguinte “Verificando-se que se encontra
em condigdes de concluir uma qualificagdo, relembramos que deverd dirigir-se ao Centro Qualifica mais préximo e solicitar a
validagdo final do seu percurso de formaglo perante uma comissGo técnica, para emissdo do seu certificado final de
qualificagcées e do seu diploma (quando aplicdvel).”

A definicdo das regras a aplicar, no Passaporte Qualifica, para a apresentacao dos percursos
possiveis e das respetivas modalidades de educacdo e formagdo, tem em conta a
regulamentacao de cada oferta, nomeadamente as condi¢des minimas de acesso, bem como
as competéncias adquiridas pelos adultos em termos de capitalizacdo possivel de UC/UFCD

certificadas.

Meta 3: Qualificagdo Profissional de Nivel 2
Qualificagbes Possiveis

Pontos de crédito

Qualificacio (Codigo) cl\nff;!rfge . T
Progress3o otal

Tripulante de Ambulancias de Socorre (861206) Mivel 2 | 9.0 | 1385

Sapador/a Florestal (623238) Nivel 2 [ 135 | 141.0

Modalidades de Qualificacdo

B EFA Profissional (M2} Selecionar Percurso »

ﬂ FM (Certificagdo Profissional N2) Selecionar Percurso »

a RWCC Profissional Mivel 2 com Formagéo Complementar (min. 50h) Selecionar Percurso

Meta 4: Certificagao Profissional de uma Qualificagao de Nivel 4
Qualificagdes Possiveis

Pontos de credito

e T Nivel do
alificacdo (C
Qualificacio (Codigo) QNQ/QEQ = =
Progresso otal
Técnico/a de Socorres & Emergéncias de Aerddrome (861280) Mivel 4 | 31.5 | 189.0
Nivel 4 | 27.0 | 198.0

Técnicola de Protegdo Civil (861264)

Medalidades de Qualificacao

B RWCC Profissional Mivel 4 com Formagéo Complementar (min. 50h) Selecionar Percurso »

As sugestdes de percursos de qualificacdo profissionais sdo ordenadas em fung¢do da maior
capitalizacdo possivel de unidades de formacao ja certificadas e de créditos ja obtidos pelo
adulto em formacgdes anteriores.
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Para facilitar a leitura dos pontos de crédito capitalizados, é apresentada uma barra de
progressao para cada um dos percursos de qualificacdo profissionais propostos.

Meta 2: 12.° ano e Certificagéo Profissional (Nivel 4 do QNQ) - Dupla Certificagao (Nivel 4 do QNQ)

Qualificagtes Possiveis

ST Pontos de crédito
Qualific a¢ &o (Codigo) QNQIQEQ N
Progressao Total
Técnico/s de Socormos & Emengénciss de Asrddromo (861280) Mivel & 31.50 | 188.00
Técnico/a de ProtegSo Civil (851264) MNiwal 4 27.00 ] 188.00

d) Selecao de Percurso

Em fungdo do percurso selecionado no passo anterior, o utilizador tem a possibilidade de
analisar detalhadamente informagdo acerca da qualificagdo escolhida no que se refere a:

- Informacdo adicional, como por exemplo, a duragdo maxima de referéncia, de acordo
a regulamentacdo prépria de cada percurso de educagao e formacao selecionado.

- Unidades das componentes de formagdo de base (UC/UFCD) e/ou de formacdo
tecnoldgica (UFCD) ja certificadas, no estado “Inscrito” ou “Em falta” para a conclusao
da qualificacdo selecionada.

4

Selecionar Percurso

Meta 1: 12.° ano - Certificagio Escolar (Nivel 3 do QNQ)

EFA Escolar (S - Tipo A)

ia: O percurso tem a durag&o total estimada de 1150 horas de formag o - 1100 horas de formag&o de base a que acrescem S0 horas de Portefolio Reflexivo de
Aprendiz. 'm (PRA), a gue podem ser ainda acrescidas 50 a 100 horas de UFCD de lingua estrangeira. Consulte o detalhe abaico do que ja certificou & ou do que |he falta realizar.

Componente base [ escolar

[Exrhan) Designag &o da UC/UFCD IoE =i

da UC/UFCD (horas) da UC/UFCD
cP_2 Processos socisis de mudancs 50 (]
CP 5 Deontologia @ principios &ticos 50 (]
STC 2 Sistemas ambientais 50 (]
5TC_3 Saiide - comportamentos e instituipdes 50 (]
cP_1 Liberdade = respansabiidade democrétioss 50 [~]
cP 3 Reflexdo e crica 50 []
CP 4 Processos identitarios 50 [«]
GP.6 Toler mediagio 50 (<]
CP_7 Pro técnicas de negocisgio 50 [~ ]
cP. 8 Construgio de projectas pessosis & socisis 50 (<]
STC_1 Equipamentos - principios de funcionamento 50 [«]
Registos de 18 11 no totsl de 22 - Pégina: 12 Bz e ]
@ UCIUFCD certificada UC/UFCD estado inscrita © UCIUFCD em fslta obrigatéria
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Nos percursos que incluem uma componente profissional, o sistema identifica e organiza por
ordem decrescente até seis qualificacdes possiveis, em funcdo do menor nimero de pontos
de crédito em falta, sendo possivel que o utilizador adicione outras qualificacdes do CNQ para
pesquisa.

4

SELECAD DE PERCURSO

Selecionar Percurso

Meta 1: Qualificacdo Profissional de Nivel 4

Modalidade de Qualific ag &o: EF & Profissional (M4)

Durag &0 méxima de referéncia: O percurse tem a duragdo total de cerca de 1265 horas de formag o - cerca de 1200 horas da compenente tecnolgica em fung 8o do referencial do CNQ e
65 horas de Portefdlio Reflexive de Aprendizagem (PRA). Podem ser acrescidas 210 horas obrigatorias de formag#o pratica em contexto de trabalhe para quem ndo exerca atividade
correspondente ou afim & saida profissional do curso frequentado. Consulte o detalhe abaixo do que j& certificou e ou do que Ihe falta realizar.

Qualificagbes Possiveis + Escolher cutra qualific ag &o
Qualificagdes de dupla certificagio do CNQ

Pontos de N® de UFCD Pontos de crédito
" . e Mivel do crédito totais em falta em falta P
Qualificag &o (Codigo) QNQIQEQ da Consultar Selecionar
Qualific a¢ &0 Predefinida Bolsa Predefinida Bolsa
Técnico/a de Laboratdrio - Fundigdo (521223) Mivel 4 180.0 28 Balsa | 2) T8.5 Balsa (8 Q
e ) Ver detalhes da qualific ag &0
Tecnico/a de Projeto de Moldes e Modelos - . 2, 2 |_
Fundioto (21229, Mivel 4 180.0 24 Bolsa (2) 76.5 Bolsa (0 Q ___ _
Técnico/a de Manutengdo Industrial de . . . N
LA . . 2 { . {13 p
Metsilrgia e Metalomecénics (521051) Mivel 4 188.0 8 Bolsa (3) 80.0 Bolsa (13.5) Q iy
Er;:"']r;;;f de Produgsio e Montagem de Moldes Mivel 4 188.0 % Bolsa (5 £3.25 Boisa | 20.25 ) Q T
Técnico/a de MaquinagSo e Programag8o CNG Mivel 4 188.0 25 Bolsa (5 ) g3.25 Boisa | 20.25 ) Q T
(521052)
Técrico/a de Soldadura (521323) Mivel 4 025 20 Bolsa [ 4) 82,25 Bolsa { 15.75 ) Q w
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Na componente profissional/tecnolégica, o utilizador pode consultar o plano de formacdo da
qualificacdo escolhida, identificando em detalhe as:

- Unidades (predefinidas ou de bolsa) ja certificadas em formacgGes anteriores e
capitalizaveis para a nova qualificacdo selecionada e os respetivos pontos de crédito ja
obtidos pelo adulto.

- Unidades no estado “Em falta” (ou “Inscrito”) e os respetivos pontos de crédito em
falta.

Detalhes das Qualificagbes
A Técnicola de Laboratdrio - Fundigdo

Para obter a quslificago de Técnico/s de Laboratdrio - Fundigdo, para slém das UFCD predefinidas, terdo também de ser realizadas 100 horas da Bolsa de UFCD. Das UC/UFCD de bolsa apenas terd de certificar
as UC/UFCD comespondente & carga hordria indicada.

Durag &o Pontos

Codigo Unidade de Formag o de Curta Durag &o (UFCD) Tipo o de Crédito Estado
8565 Desenha técnica — introdugdo & leitura & interpretacéa Pré-definida 50 45 (/]
4003 Metrologia dimensionsl Prédefinida 25 2.25 [ <]
4043 Introdugdio & metalurgia Pré-definida 25 225 °
1128 Processos de fundigiio Pré-definida 25 235 °
4044 Caracteristicas & propriedades das arsiss de fundicéa Pré-definida 25 235 °
4045 Técnicas de andlise quimica Pré-definida 50 45 °
4045 Principios basicos de micrografia & macrografia Pré-definida 25 225 °
1141 Qualidade & organizagio da produgio Prédefirida 25 2.25 [«]
0348 Ambients, Segurangs, Higiens & Salde no Trabalho - conceitos basicos Pré-definida 25 235 °
4047 Sistemas de qualidade - abordagem &s normas 150 9000 Pré-definida 25 225 °
E504 Desenho técnico — leitura & interpratacéo Pré-definida 50 45 °

Registos de 18 11 no totsl de 47 - Pégina: 1/5 BEIEIEE ][ ][ .

@ UCIUFCD certificads 0 UC/UFCD estado inscrits © UCIUFCD em faita obrigatéria () UC/UFCD a selecionar de bolss

¥ Técnico/a de Projeto de Moldes e Modelos - Fundigo

W Técnicola de Manuteng &o Industrial de Metalurgia e Metalomecénica
W Técnicofa de Produg o e Montagem de Moldes

¥ Técnicofa de Maquina &o e Programag o CNC

W Técnicola de Scldadura
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e) Pesquisa da Oferta Educativa e Formativa/ Pesquisa de Centro Qualifica

Neste passo, e em funcdo do local de residéncia do utilizador e a data da pesquisa, o sistema
identifica:

- Entidades de educacdo e formacao da regido e concelho de residéncia que dispdem
de oferta educativa e formativa que o adulto selecionou na etapa anterior (EFA, FM).

- Centros Qualifica (para o desenvolvimento de processos de RVCC e para prestar
esclarecimentos sobre as condicGes de acesso de outras ofertas de educacdo e
formacdo do SNQ).

- Escolas com ensino secunddrio (para certificagao via DL357).

E possivel ajustar alguns parametros de pesquisa as necessidades do utilizador (exemplo: data

e regime de funcionamento da oferta, regido e concelho de abrangéncia).
PESQUISA DA OFERTA EDUCATIVA E
FORMATIVA

Quero: Onde:

* Regido: | Lisboa .
Cédigo UFCD: 4851 |

Concelho: | Lisboa v |
Designagdo UFCD: |G§s|io-:§ stress & gestio de confitos |

Entidade: | ->Selecione<- v |
Gualificagdo Profissional: | Téenico/s de Socomos & Emergéncias de Aerdd v |

* A Regido corresponde 3 Nut 11
De: | o) - | o
Regime de funcionamento: | -»Selecione<- v |

Lista de UC/UFCD

Codigo UC/UFCD Designagdo UC/UFCD \er Acdes Formativas com a UC/UFCD
4651 Gestéo de stress e gestdo de confiitos m
Lista de Agdes Formativas
Medalidade Codigo Entidade Formadora Dratas Concelho Estado Planc Morada Mapa Detalhes
Formagso Modular I Associagio de Fratemidade  ORO2017 - Letas o foreanemento et A Marsenal O ] o
7 Crietd . B O i 032017 i ped
(FN) Cristd - O Companheiro 280032017 1500424 LISB0A
€ \oltar

O utilizador podera voltar as etapas anteriores e selecionar outros percursos sempre que
entender.
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2. PESQUISA DA OFERTA FORMATIVA

Nesta area, o utilizador pode pesquisar uma oferta de educacdo e formacgao especifica ou uma
determinada unidade de formacdo, em funcdo de varidveis escolhidas por si (periodo de
funcionamento, regime de funcionamento da oferta, area de educacdo e formacao,
localizacdo geografica).

A oferta educativa e formativa disponibilizada corresponde as ofertas que tiverem sido
submetidas pelas entidades formadoras na plataforma SIGO.

Nesta area o utilizador autenticado pode escolher ativar notificacdes que podem ser depois
ser geridas pelo préprio através do item “Gerir Notificagcdes”.

3. PESQUISA DE CENTROS

Nesta drea, o utilizador pode pesquisar um Centro Qualifica em fung¢do de varidveis escolhidas
por si (tipologia de processo, localizagao geografica).

4. REGISTO INDIVIDUAL DE COMPETENCIAS

Esta area corresponde basicamente ao que era disponibilizado pela antiga Caderneta
Individual de Competéncias. Aqui o utilizador pode aceder ao seu Perfil, consultar

detalhadamente as competéncias adquiridas e/ou formagdes que realizou ou se encontra a
realizar, aceder a area de documentos e a de gestao das notificagdes.

PASSAPORTE o I . ~ . . R ~ . I =
PASSAPORTE QUALIFICA PESQUISA OFERTA FORMATIVA [ES=inlER =R aie i il REGISTO INDIVIDUAL DE COMPETENCIAS

Perfil = Registo Individual de Competéncias  Documentos  Gerir Notificactes

- Perfil:

1. Dados Pessoais: elementos de identificacdo pessoal registados na plataforma SIGO.

. Contactos: elementos de contacto postal, telefdnico ou eletrénico.

3. Dados de registo: elementos relativos ao registo de acesso ao Passaporte Qualifica
(utilizador e e-mail). Através desta opc¢do pode ser alterado o endereco de e-mail associado
ao utilizador.

4. Servicos de consulta: através desta opg¢do, o utilizador pode configurar permissdes de
acesso a servigcos de consulta online de documentos (sempre que estes possuam um cédigo
de verificacdo) e ativar /desativar o acesso ao Passaporte e a sua area de Documentos.

5. Alterar a Palavra-chave: através desta opcdo, o utilizador pode alterar a Palavra-chave de
acesso ao Passaporte Qualifica.

N

- Registo Individual de Competéncias: acesso online ou em formato PDF ao Registo
Individual de Competéncias (RIC).
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- Documentos: local onde sdo disponibilizados certificados e diplomas
desmaterializados (atualmente, sé estdo disponiveis os Certificados e Diplomas
emitidos ao abrigo do Decreto-Lei n? 35/2015 e que resultam da conversdo dos
antigos CAP, bem como os certificados e diplomas dos Cursos Vocacionais de nivel
secundario).

- Gerir notificagdes: nesta area pode gerir as notificagcdes ativadas na area de pesquisa
da oferta educativa e formativa.

Caso exista necessidade de correcdao dos dados ou necessidade de atualizagdo dos mesmos,
deve ser remetido um pedido via e-mail para o endereco info@passaportequalifica.gov.pt.

O Registo individual de competéncias (RIC) pode ser impresso separadamente do Passaporte.

Xlll. Como podem os Centros Qualifica e as Entidades Formadoras do Sistema
Nacional de Qualificagoes aceder a informagao contida no Passaporte Qualifica

Tal como acontecia com a Caderneta Individual de Competéncias, os Centros Qualifica e as
entidades formadoras tém acesso direto a informa¢do constante do registo individual de
competéncias de cada adulto. Desta forma, podem verificar o que o adulto ja fez antes do
mesmo ser integrado numa acao de formagao, quer no ambito de um percurso formativo,
quer no ambito de um processo de RVCC.

1. Naopgdo de menu Formandos e Inscrigoes.

Formandos

Formandos e Inscrigbes

2. Pesquisar o adulto.

3. Selecionar a ligagdo “Passaporte Qualifica”.

INSCRICOES
MNiamero Formando SIGO: Nome:
Data Nascimento: Tipo Documento: |dentificacio Civil N® Identificagio:
Passaporte Qualifica + nova nscrigdo
Modalidades do CNQ Outras
@ Modalidades (0)
Cadigo Estado
* | 51GO * | Nome * | Data * | Escolar * | Estado Profissional % | Mod.
2011/06/26 (N2-Pintor/a de
2011/06/26 (B2) R .
E 201010507 < e - d _'l Construgdo Civil) Certificado EFA
Certificado Parcial N
Parcial
TR
E 200sr09/08 | 2010/06/25 (B1) EFA
Certificado
2009/10/13 (B)
CNO 2009/06/23 | Encaminhado
{EFA)
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mailto:info@passaportequalifica.gov.pt

Uma vez que o Passaporte Qualifica é um documento pessoal, as entidades formadoras e os
Centros Qualifica tém acesso exclusivo ao registo individual de competéncias.

Todavia, pelo papel fundamental que desempenham na orientacdo e encaminhamento, os
Centros Qualifica podem aceder a informacdo que o adulto tenha registado no seu
Passaporte, com consentimento deste.

PASSAPORTE o
QUALIFICA PASSAPORTE QUALIFICA REGISTO INDIVIDUAL DE COMPETENCIAS
PASSAPORTE
0P porte & um instn to tecnolégico de orientagio para percursos de educagdo e formagéo, que deve ser pl tado com o apoic do de um técnico

num Centro Qualifica.

)

Identificagao

Mome:

Data de Nascimento: N.® Sigo:

M. de ldentificagdo: Tipo de Documentao: Identificagéo Civil
Regido (Residéncia): Centro Concelho (Residéncia) Figueira da Foz

Escolaridade

Escolaridade: =

| ~Escolher ‘

Resumo de Competéncias Modslidades de Qualificagdo Outras Formagdes
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